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Projekt pt. ,,Rosliny uprawne oraz produkty naturalne jako Zrédla substancji biologicznie aktywnych przeznaczonych do produkeji preparatéw kosmetycznych,

farmaceutycznych i suplementéw diety” realizowany w ramach programu ,,Srodowisko naturalne, rolnictwo i lesnictwo” BIOSTRATEG

WSTEP

Zakres stosowania Procedury

1.1

1.2
1.3

14

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Niniejsza Procedura zostala opracowana dla zadan objetych projektem inwestycyjnym
pt.: ,RoSliny uprawne oraz produkty naturalne jako Zrédla substancji biologicznie
aktywnych  przeznaczonych do  produkeji preparatow  kosmetycznych,
farmaceutycznych i suplementow diety”.

Cze$¢ A — Regulamin Pracy Komisji Przetargowej.

Czes¢ B — procedura postepowania, przy udzielaniu zaméwien, co do ktérych
Zamawiajacy przy wyborze WykonawcoOw nie jest zobowigzany do stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, tekst jednolity (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1579 ze zm.).

Zamawiajacy jest zobowigzany do realizowania Projektu okreslonego w Umowie
»BIOSTRATEG  2/298205/9/NCBR/2016” z  nalezyta  starannoscig, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego i unijnego, w tym z przepisami
dotyczacymi pomocy publicznej, konkurencji, zamoéwien publicznych oraz Umowa, w tym
jej zatagcznikami.

Zamawiajacy zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia w sposob zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, a kazdy wydatek ma by¢ dokonywany
W Sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny z zastosowaniem zasad uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
o szacunkowej wartosci zamowienia rownej lub wyzszej od kwoty 60.000,00 PLN netto
w drodze zastosowania przepisow:

— ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, albo

— dotyczacych zasady konkurencyjnosci, a zakupu dokonuje si¢ w oparciu o najbardziej
korzystna ekonomicznie oferte - w przypadku gdy nie bedzie zobowigzany, na mocy
art. 3 ust.l ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych do
stosowania tej ustawy.

W przypadku zamowien obejmujacych wydatki o szacunkowej wartosci zamowienia
nizszej od 60.000,00 PLN netto, Zamawiajacy zobowigzany jest do dokonywania
wydatkdéw z nalezyta staranno$cig, w szczegolnosci ponoszac wszelkie wydatki
w Projekcie celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczgdnie oraz uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami
w ramach Programu oraz w sposob, ktory zapewni prawidlowg i terminowsg realizacj¢
Projektu oraz osiagniecie celow (produktéw i rezultatow) zakltadanych we wniosku
o dofinansowanie.

Podstawowymi trybami zawierania umow z wykonawcami sg przetarg nieograniczony
oraz przetarg ograniczony, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, dla zamoéwien publicznych udzielnych zgodnie z tg ustawa.
Trybami zawierania uméw z wykonawcami, w przypadkach do ktorych nie ma
zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych sa:

1) Zapytanie Ofertowe, wynikajace z zastosowania zasady konkurencyjnosci
w przypadku zamowien, ktorych szacunkowa wartosci zamowienia jest rowna lub
przekracza kwote 60.000,00 PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),
ktory jest trybem podstawowym;

2) Analiza Rynku, dla zaméwien, ktorych szacunkowa warto$§¢ zamoOwienia nie
przekracza kwoty 60.000,00 PLN netto, tj. bez podatku od towar6éw i ustug (VAT);

— do ktorych stosuje sie postanowienia ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
Cywilny, tekst jednolity (Dz.U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.), oraz
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postanowienia zawarte w zalaczniku nr 2 do Umowy o Wykonanie i Finasowanie
Projektu UMOWA BIOSTRATEG2/298205/9/NCBR/2016 Warunki  Ogolne
Realizacji Projektu Nr 1/2015.

1.10 W przypadku nie zastosowania jednego z trybow podstawowych wynikajacych z ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych lub trybu Zapytanie Ofertowe
wynikajacego z zastosowania zasady konkurencyjno$ci, nalezy udowodni¢ na pismie
spetnienie przestanek umozliwiajacych zastosowanie trybu innego niz wymienione
wczesniej. Brak udowodnienia spetnienia warunkow uzasadniajacych zastosowanie danego
trybu moze skutkowa¢ uznaniem wydatkow w ramach zamowienia za niekwalifikowalne.
Dla zapewnienia wlasciwej §ciezki audytu dokumenty uzasadniajagce wybdr trybu sa
archiwizowane lacznie z dokumentacja dotyczaca danego zaméwienia.

2. Definicje

Ilekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie realizowane w ramach
programu ,Srodowisko naturalne, rolnictwo i le$nictwo” BIOSTRATEG.
Tytul Projektu ,,Rosliny uprawne oraz produkty naturalne jako zrdodla substancji
biologicznie aktywnych przeznaczonych do produkcji preparatow kosmetycznych,
farmaceutycznych i suplementow diety”;

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki Fabryka
Kosmetykow Pollena - Ewa S.A. reprezentowany przez pana Cezarego Bijaka -
Prezesa Zarzadu,;

Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumieé¢ zespét pomocniczy, powotany
przez Kierownika zamawiajacego do przygotowania oraz przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia;

Osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktore na mocy udzielonego
przez Kierownika zamawiajacego pisemnego petnomocnictwa, otrzymaly stosowne
uprawnienia;

Personel Projektu — nalezy przez to rozumie¢ 0Soby zaangazowane do realizacji
zadan lub czynno$ci w ramach Projektu, ktore wykonuja je osobiscie, .
w szczegblnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujace
zadania lub czynno$ci w ramach Projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej;

PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, tekst jednolity (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.);

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, oferuje okre$lone produkty lub ustugi na rynku, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie realizacji zamoéwienia;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ spotke Fabryka Kosmetykow Pollena -
Ewa S.A. z siedzibg w Zelowie, adres: ul. Zachodnia 25, 97-425 Zelow, wpisang do
rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Lodzi-Srodmiescia
w Lodzi, XX Wydziat Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000011250, NIP 727-012-55-54, REGON 470035135;

Zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng, zawarta zgodnie
z warunkami wynikajagcymi z PZP, albo z umowy o dofinansowanie Projektu
pomiedzy Zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane przewidziane w Projekcie;

Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamOwienia albo ofert¢ z najnizsza cena, gdy jedynym kryterium oceny jest cena;

Szacunkowej wartoSci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ kwote, jaka zostata
przypisana dla konkretnego zadania dla ktérego prowadzone jest postepowanie
o udzielenie zamdwienia, a kwota ta wynika z Harmonogramu Wykonania Projektu
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12)

13)
14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)
24)

25)

26)

zawartego we Whniosku o dofinansowanie projektu w ramach programu
BIOSTRATEG.

zapytanie ofertowe / SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ istotnych
warunkéw zamowienia lub inny przekazywany wykonawcom dokument, w ktoérym
Zamawiajacy okresla zasady i warunki ubiegania si¢ 0 zamowienie;

UZP - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych;

UPUE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu robot budowlanych
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1125) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje¢ obiektu
budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
przez Zamawiajacego;

Obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik cato$ci robdt budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéory moze samoistnie
spetnia¢ funkcje¢ gospodarczg lub techniczna;

Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug, tekst jednolity (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1830). Ceng jest wartos¢ wyrazona W jednostkach pienieznych, ktorg
kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustluge. W cenie
uwzglednia si¢ podatek od towaréw i uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepisoéw sprzedaz towaru (uslugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym. Przez cen¢ rozumie si¢
rowniez stawke taryfowa;

Ushlugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy;

CPV - nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktow, ustug i robot
budowlanych, okreslony w rozporzadzeniu Komisji WE nr 213/2008 z dnia 28
listopada 2007 r. zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) oraz
dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace
procedur udzielania zamowien publicznych w zakresie zmian CPV;

KC - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny,
tekst jednolity (Dz.U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.);

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére mozne obejmowac dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé¢ érodki publiczne w rozumieniu
przepisow o finansach publicznych. Definicja $rodkow publicznych znajduje sie
w ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. tekst jednolity (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1870 ze zm.);

Izbie - nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Izb¢ Odwotawcza;

Procedura — nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Procedur¢ zawierania umow
w ramach programu ,Srodowisko naturalne, rolnictwo i le$nictwo”
BIOSTRATEG. Projektu ,,Ro$liny uprawne oraz produkty naturalne jako zrodia
substancji biologicznie aktywnych przeznaczonych do produkcji preparatow
kosmetycznych, farmaceutycznych i suplementow diety”;

stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ powszechnie dostepng strong
internetowg Zamawiajgcego pod adresem: www.pollenaewa.com.pl;

Oferta — nalezy przez to rozumie¢ jednostronne zobowigzanie wykonawcy do
spelnienia  oznaczonego $wiadczenia na rzecz Zamawiajacego, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w Zapytaniu Ofertowym / SIWZ
lub w innych dokumentach zamoéwienia, wyrazone w formularzu ofertowym oraz
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innych dokumentach dookreslajacych lub precyzujacych tres¢ oferty sktadanych wraz
z formularzem ofertowym, takich jak plany, rysunki, projekty, kosztorysy.

Postanowienia ogélne

3.1. W przypadku realizacji procesu zawierania umoéw na zakup towarow i uslug oraz
wykonania robot budowlanych finansowanych w ramach Projektu pt. ,,Ro$liny uprawne
oraz produkty naturalne jako Zrdédla substancji biologicznie aktywnych
przeznaczonych do produkcji preparatow kosmetycznych, farmaceutycznych
i suplementéw diety” wspotfinansowanego ze $rodkow krajowych w ramach programu
,,Srodowisko naturalne, rolnictwo i le$nictwo” BIOSTRATEG nalezy stosowac si¢ do
niniejszej Procedury i przedstawionemu opisowi dziatania.

3.2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i wykonawcoOw w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
Cywilny, tekst jednolity (Dz.U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.).

3.3. W przypadku stwierdzenia faktu, iz Zamawiajacy zobowigzany jest na mocy postanowien
przepisu zawartego w art.3 ust.1 PZP do stosowania PZP,

1) wszelkie czynnos$ci majgce na celu przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o postanowienia PZP,

2) postanowienia niniejszej Procedury majg zastosowanie do tych postgpowan, w takim
zakresie w jakim nie koliduja z PZP, w szczegolnosci zastosowanie bedzie miat
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej,

3) wszelkie czynnosci Zamawiajagcego 1 wykonawcow w  toku postepowania
o udzielenie zamowienia podlegaja PZP.

3.4. Procedura reguluje sprawy dotyczace planowania, przygotowania i przeprowadzania
postgpowania o udzielnie zamoOwienia, zadania oraz sposOb organizacji pracy komisji
przetargowe;j.

3.5.  Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

3.6. Zamowienia udziela si¢ wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z Procedura.
3.7. Postepowania prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
3.8. Postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

3.9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze prowadzi¢ postgpowanie
0 udzielnie zamowienia réwniez w jednym z jezykoéw powszechnie uzywanym w handlu
miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktorym zamdwienie jest udzielne.

Przechowywanie dokumentacji post¢powania

4.1. Zamawiajacy jest zobowigzany do przechowywania, w sposOb gwarantujacy nalezyte
bezpieczenstwo, wszelkich danych zwigzanych z realizacja Projektu, w szczeg6lnosci
dokumentacji zwiazanej z zarzadzaniem finansowym, technicznym lub procedurami
zawierania uméw z wykonawcami, przez okres co najmniej 5 lat od dnia rozliczenia
Umowy.

4.2. W uzasadnionych przypadkach Narodowe Centrum Badan i Rozwoju moze wydtuzy¢
okres, o ktorym mowa w art. 4.1. Procedury, o czym poinformuje Zamawiajacego.

4.3. Miejsce przechowywania dokumentacji dotyczacej Projektu: siedziba spotki Fabryka
Kosmetykéw Pollena - Ewa S.A. adres: ul. Zachodnia 25, 97-425 Zelow. Osoba
odpowiedzialna za wiasciwe przechowywanie dokumentacji: Marzena Madeta - Urbanek.
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CZESC A
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Postanowienia Ogolne

5.1

5.2.

5.3.

54.

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo tylko
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, zwanej dalej ,.Komisja
przetargowy”.

Regulamin stosuje si¢ zarowno do Komisji przetargowych powotanych na podstawie
art. 19 PZP, jak i do Komisji przetargowych powotanych na potrzeby postgpowania
o udzielenie zamdéwienia, do ktérego nie ma zastosowania PZP.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy PZP lub Umowy
nr BIOSTRATEG2/298205/9/NCBR/2016 o wykonanie i finasowanie projektu
realizowanego w ramach programu .,Srodowisko naturalne, rolnictwo i le$nictwo”
BIOSTRATEG pt. ,,Rosliny uprawne oraz produkty naturalne jako zrédla substancji
biologicznie aktywnych przeznaczonych do produkcji preparatow kosmetycznych,
farmaceutycznych i suplementoéw diety”.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojgciem
rozumie¢ takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla Kierownika zamawiajacego,
ktorej powierzyt on pisemnie wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

Tryb pracy Komisji

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okre§lonych postepowan.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego
powotywanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

Kierownik zamawiajacego moze takze powierzy¢ Komisji przetargowej dokonanie innych,
niz okreslone w art. 6.3. Procedury czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
oraz czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze w zakresie, o ktorym mowa w art. 6.3. Procedury wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

W sktad Komisji przetargowej wchodzg minimum trzy osoby, w tym przewodniczacy
1 sekretarz jako osoby majace szczegolne zadania i obowigzki podczas trwania
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Kierownik zamawiajacego powotuje Komisj¢ przetargowg do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli warto$¢ zamowienia jest réwna lub
przekracza kwote 60.000,00 PLN netto.

Jezeli warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwota okreSlona w art. 6.7. Procedury
Kierownik zamawiajgcego moze powota¢ Komisje przetargowa.

Cztonkowie Komisji przetargowej wykonuja powierzone im czynnosci w sposob
bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja
wiedzg 1 dosSwiadczeniem.

Czlonkowie Komisji przetargowej zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na
podstawie odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okre§lonych w odrebnych przepisach.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji przetargowe;j.
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Zasady pracy Komisji

7.1. Czlonkowie Komisji przetargowej pracuja indywidualnie. W przypadkach przewidzianych
Procedurg zwolywane jest posiedzenia Komisji przetargowej. Komisja przetargowa jest
organem kolegialnym, wspolnie podejmujacym decyzje i solidarnie ponoszacym
odpowiedzialnos$¢.

7.2. Przewodniczacy Komisji przetargowej wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod
uwage uzasadnione wnioski cztonkow Komisji przetargowej tak aby umozliwié
wypelnianie przez nich innych obowigzkéow stuzbowych.

7.3. Z posiedzenia Komisji przetargowej moze zostaé sporzadzony protokol, w ktorym
W szczegolnosci opisuje si¢: przebieg posiedzenia, czynnosci dokonane w toku
prowadzonych prac, zadania przydzielone cztonkom Komisji przetargowej, ustalenia
dokonane w trakcie prac oraz wnioski z tych prac. Brak podpisu ktoregokolwiek
z cztonkow Komisji przetargowej bioracych udzial w danym posiedzeniu Komisji
przetargowej powinien zosta¢ odnotowany przez Przewodniczacego Komisji przetargowej
w protokole z posiedzenia Komisji przetargowej. Jezeli powodem braku podpisu sg
zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami PZP lub Procedury, do protokotu zatacza si¢
réwniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji przetargowe;j.

7.4. Liczba cztonkoéw Komisji przetargowej wymagana dla waznosci decyzji wynosi trzy osoby
(quorum), czyli wymagana jest obecno$¢ minimum trzech cztonkéw Komisji przetargowej
na kazdym posiedzeniu, na ktorym beda podejmowane decyzje majace wpltyw na oceng
ztozonych ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

7.5.  Komisja przetargowa podejmuje decyzje zwykta wigkszoscig glosow.

7.6. Jezeli na posiedzeniu Komisji przetargowej nie ma wymaganego quorum posiedzenie
odracza sie.

7.7. W przypadku braku wymaganego quorum na wyznaczonym terminie otwarcia ofert
dokonuje si¢ ich otwarcia, a kolejne czynnosci dokonywane sga zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.

7.8. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji przetargowej czynnosci
zastrzezone dla niego wykonuje Sekretarz Komisji przetargowe;j.

7.9. Czlonek Komisji przetargowej niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji
przetargowej obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego
stanowiska (zdanie odrebne), ktore dolacza si¢ do protokotu posiedzenia (jesli zostat
sporzadzony).

7.10. Cztonkowie Komisji przetargowej, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji
przetargowej potwierdzaja pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami Komisji przetargowe;j.
Postanowienie art. 7.9. Procedury stosuje si¢ odpowiednio.

Wylaczenie czlonka Komisji przetargowej / osoby wykonujacej czynnosci
W postepowaniu

8.1. Osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorace udzial w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane
osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby
bezstronne i obiektywne.

8.2. Czlonkowie Komisji przetargowej oraz osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu
0 Udzielenie zaméwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie 0 braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa art. 17 ust. 1 PZP badz o$wiadczenie o braku lub istnieniu
powigzan kapitalowych lub osobowych i przekazujg je Przewodniczacemu Komisji
przetargowe;j.

8.3. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, ktory jest:
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

1) podmiotem powigzanym lub jest jednostka zalezng, wspétzalezna lub dominujaca
w relacji z Zamawiajacym w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

2) podmiotem pozostajacym z Zamawiajacym lub czlonkami jego organdéw w takim
stosunku faktycznym lub prawnym, ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci W wyborze wykonawcy roboty budowlanej, dostawcy towaru lub
ustugi, w szczegdlno$ci pozostajacym W zwigzku matzenskim, stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia wigcznie, stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli, takze poprzez cztonkostwo w organach
wykonawcy roboty budowlanej, dostawcy towaru lub ustugi;

3) podmiotem bedacym powigzanym lub podmiotem partnerskim w stosunku do
Zamawiajagcego W rozumieniu Rozporzadzenia Komisji Europejskiej (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

4) podmiotem bedacym powigzanym 0sobowo z Zamawiajacym W rozumieniu art. 32
ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 .
poz. 710, z pézn. zm.).

Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 8.2. Procedury, cztonkowie Komisji oraz osoby

wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadajg niezwtocznie po

zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okoliczno$ci uzasadniajace zlozenie tego
oswiadczenia ujawnia si¢ na wczesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktorych mowa art. 17 ust. 1 PZP

badz, o ktorych mowa w art. 8.3. Procedury czlonek Komisji oraz osoby wykonujace

czynnos$ci w postgpowaniu obowigzani sa do ponownego ztozenia o§wiadczenia, o ktérym
mowa w art. 8.2. Procedury.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych
w art. 17 ust. 1 PZP, badZz o ktoérych mowa w art. 8.3. Procedury cztonek Komisji
przetargowej oraz osoby wykonujagce czynno$ci w postgpowaniu obowigzani s3
niezwlocznie wylaczyé sie¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
powiadamiajac o tym, na pi$mie Przewodniczacego Komisji przetargowej oraz Kierownika
zamawiajgcego a w przypadku Przewodniczacego Komisji przetargowej — Kierownika
zamawiajacego.

Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art.
17 ust. 1 PZP badz o ktérych mowa w art. 8.3. Procedury, powtarza si¢, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewpltywajacych na wynik
postgpowania.

Postanowienia art. 8.6. Procedury stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez

osobe podlegajaca wyltaczeniu o§wiadczenia lub zlozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

Wylaczenie cztonka Komisji przetargowej z jej prac oraz osoby wykonujacej czynno$ci

W postepowaniu o udzielenie zamowienia nastgpuje w przypadku kiedy:

a) w stosunku do tych osob zajda okoliczno$ci wymienione w art. 17 ust. 1 PZP badz
wystepuja powigzania kapitalowe lub osobowe, o ktérych mowa z art. 8.3.
Procedury.

b) osoby te nie ztozyly o$wiadczenia, w zakresie okolicznosci wymienionych w art. 17
ust. 1 PZP badz wystepowania powigzan kapitalowych lub osobowych w terminie
wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji przetargowe;j.

C) o0soby te ztozyly oswiadczenie, w zakresie okoliczno$ci wymienionych w art. 17 ust. 1
PZP badz wystgpowania powigzan kapitalowych lub osobowych niezgodne
z prawda - w takiej sytuacji wylaczenie nastgpuje z chwilg uzyskania wiadomosci
wskazujacych na nieprawdziwo$¢ oswiadczenia.

d) osoby te ztozyly zgodnie z prawda o$wiadczenie o braku okoliczno$ci, o jakich mowa
w art. 17 ust. 1 PZP badz wystgpowania powigzan kapitalowych lub osobowych,
jezeli po zlozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistnialy.
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8.9. Odwotanie cztonka Komisji przetargowej moze nastapi¢ takze w przypadku, gdy:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkow (choroba,
ustanie stosunku pracy z Zamawiajacym itp.);

b) nieobecno$¢ cztonka Komisji przetargowej na posiedzeniu nie zostala
usprawiedliwiona;

c) czlonek Komisji przetargowej nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa, postanowien Procedury oraz decyzji
Przewodniczacego Komisji przetargowej innych niz obecno$¢ na posiedzeniach
Komisji przetargowe;j.

8.10. Informacj¢ o wylaczeniu lub odwotaniu cztonka Komisji przetargowej Przewodniczacy

Komisji przetargowej przekazuje Kierownikowi zamawiajacego, ktory podejmuje decyzj¢

0 odwotaniu badz wyltaczeniu cztonka Komisji przetargowej i powotaniu w jego miejsce

nowego.

8.11. Nowo powotany cztonek Komisji przetargowej niezwlocznie sktada oswiadczenie 0 braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa art. 17 ust. 1 PZP badz o$wiadczenie o braku
lub istnieniu powigzan kapitalowych lub osobowych.

8.12. W przypadku ewentualnej koniecznosci wylaczenia Przewodniczacego Komisji
przetargowej decyzj¢ o jego odwotaniu podejmuje bezposrednio Kierownik
zamawiajgcego, ktory jednoczes$nie powotluje nowego Przewodniczacego Komisji
przetargowe;j.

9. Powolanie bieglego

9.1. W przypadku zaistnienia koniecznos$ci, w toku prowadzenia procedury o udzielenie
zamowienia Kierownik zamawiajacego moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji
przetargowej powota¢ biegltego.

9.2. Bieglym jest kazdy podmiot majacy wiadomosci specjalne, konieczne dla wlasciwego
przygotowania i prowadzenia konkretnego postepowania a takze daje rekojmie rzetelnego
i bezstronnego wykonywania obowigzkéw w ramach tej funkc;ji.

9.3. Przewodniczacy Komisji przetargowej powinien precyzyjnie okresli¢ zadania bieglego,
przy czym powinien bezwzglednie zastrzec, ze opinie biegtego musza by¢ przedstawione
w formie pisemnej zgodnie z formalnymi wymogami postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

9.4. Wnhniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze o ile jest to mozliwe wskazanie
kandydatury biegtego.

9.5. Postanowienia art. 8. Procedury stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

10. Przygotowanie postepowania

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia Komisja przetargowa
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem;

2) projekt zapytania ofertowego / SIWZ stanowigcych specyfikacje istotnych warunkow
zamOwienia wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamdwienia /
wzorem umowy;

3) dokumentacje na podstawie ktdrej oszacowano warto$¢ zamdwienia,

4) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia.

11. Przeprowadzenie postepowania

11.1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia Komisja przetargowa
wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamowieniu, ogltoszenie o udzieleniu zamdéwienia, ogloszenie
o zmianie ogloszenia, ogloszenie o zmianie ogloszenia/uniewaznienie, ogloszenie,
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2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

informacja o wyniku postgpowania, w zaleznosci od zastosowanej podstawy prawnej
przy udzielaniu zaméwienia oraz zastosowanego trybu udzielenia zamowienia:

a) W Biuletynie Zamowien Publicznych,

b) napowszechnie dostepnej stronie internetowej Zamawiajacego,

€) w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego;

przekazuje do publikacji Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej, jezeli wymaga tego
procedura Ogloszenie o zamowieniu, Ogloszenie o udzieleniu zamowienia,
Sprostowanie lub inne wymagane procedura ogloszenie podlegajace publikacji
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

w zaleznosci od zastosowanej podstawy prawnej przy udzielaniu zaméwienia oraz
zastosowanego trybu udzielenia zamowienia - zamieszcza zapytanie ofertowe / SIWZ
w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym;

w zaleznosci od zastosowanej podstawy prawnej przy udzielaniu zaméwienia oraz
zastosowanego trybu udzielenia zamowienia - zamieszcza na powszechnie dostepnej
stronie internetowej, odpowiedniej dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamoOwienia lub wskazuje w ogloszeniu o zaméwieniu miejsce oraz sposob
udostepnienia:

a) SIWZ dla trybow wynikajacych z PZP,
b) zapytanie ofertowe / SIWZ dla trybu ,,Zapytanie Ofertowe”,
— jezeli zostang opracowane a obowigzek publikacji wynika z PZP lub Procedury;

jezeli wynika to z postanowien Procedury oraz warunkéw zastosowanego trybu
udzielenia zamowienia wysyta dokumenty, o ktéorych mowa w art. 11.1. pkt 4
Procedury do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcow danego zamoéwienia,

przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych treSci ogloszenia o zamoéwieniu,
SIWZ, zapytania ofertowego /SIWZ;

przygotowuje i przedklada Kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentow wymaganych przepisami PZP lub niniejszej
Procedury;

dokonuje otwarcia ofert;

dokonuje badania i oceny ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu;

wzywa wykonawcow do ztozenia wymaganych oswiadczen i dokumentow, jezeli
wymog ich zlozenia wynika z zapisow ogloszenia o zaméwieniu, zapytania
ofertowego / SIWZ, SIWZ;

moze wezwaC wykonawcow, jezeli uzna to za niezbedne dla prawidlowego
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia do uzupetlnienia oferty
0 brakujace o$wiadczenia i dokumenty lub do ztozenia wyjasnien w zakresie tresci
ztozonej oferty badz zataczonych do oferty dokumentow;

wnioskuje do  Kierownika zamawiajagcego o  wykluczenie = wykonawcoOw
w przypadkach przewidzianych PZP lub Procedura;

wnioskuje do Kierownika zamawiajagcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych PZP lub Procedurs;

przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
Kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
Kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie
albo odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynno$ci;

przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci
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12.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych w PZP
lub Procedurze;

17) sprawdza poprawnos¢ wniesienia przez wykonawce wadium;

18) sprawdza poprawno$¢ wniesienia przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Sesja otwarcia ofert

Podczas sesji otwarcia ofert Komisja przetargowa wykonuje w szczegolnosci nastepujace

czynnosci:

1) Dbezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztoZenia ofert (datg i godzing);

4) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny oraz pozostalych kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty zawartych
w poszczegdlnych ofertach.

Komisja przetargowa przekazuje niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny oraz pozostalych kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty zawartych
w poszczegodlnych ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okreSlonymi w PZP lub
Procedurze.

Cztonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w Ogloszeniu o zaméwieniu, zapytaniu ofertowym /
SIWZ, specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,
po szczegdtowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Prawa i obowiazki czlonkow komisji

12.1.

12.2.

12.3.

Biorac udziat w pracach Komisji przetargowej jej cztonkowie maja prawo w szczegdlnosci
do:

1) dostepu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych z praca w Komisji przetargoweyj;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji przetargowej;

3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji przetargowej, w kazdym czasie uwag
i probleméw dotyczacych funkcjonowania Komisji przetargoweyj;

4) wnioskowania o powotanie biegltego.
Do obowigzkdéw cztonka Komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji przetargowej;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych ogloszenia o zamowieniu,
zapytania ofertowego / SIWZ, specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia;

3) Dbadanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
4) zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 8.2. Procedury.

Do obowiazkéw cztonka Komisji przetargowej, nie bedacego Przewodniczacym ani
Sekretarzem Komisji przetargowej, nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynno$ci powierzonych im w ramach zadan zgodnie z art. 11
Procedury, w tym zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji
przetargowej;
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2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji przetargowej
o okolicznosciach, ktore uniemozliwiaja mu udziat w pracach Komisji przetargowej.

12.4. Przewodniczacy Komisji

12.4.1.

12.4.2.

12.4.3.

Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji przetargowej, poza obowigzkami
wskazanymi w art. 12.2. Procedury, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji przetargowej, w tym wyznaczanie terminéw
posiedzen oraz zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) odebranie od czlonkow Komisji przetargowej pisemnych os$wiadczen,
o ktorych mowa w art. 8.2. Procedury;

3) wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji
przetargowej, ktory nie zlozyl o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 8.2.
Procedury albo zlozyt o§wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
art. 17 ust. 1 PZP badz o$wiadczenie o istnieniu powigzan kapitatowych lub
osobowych, o ktorych mowa w art. 8.3. Procedury albo ztozyt nieprawdziwe
o$wiadczenie, a takze o odwotanie cztonka Komisji przetargowej z innych
uzasadnionych powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego o zawieszenie
dziatania Komisji przetargowej do czasu wyltaczenia czionka Komisji
przetargowej lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji przetargowej;

6) informowanie Kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji
przetargowej, w tym o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji
przetargowej;

7) przedktadanie Kierownikowi zamawiajacego projektow pism,
w szczegblnosci w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez Sekretarza
Komisji przetargowej;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji
postgpowania.

Przewodniczacy Komisji przetargowej odpowiedzialny jest za terminowe
opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentow  Kierownikowi
zamawiajacego, wykonawcom, Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za
zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na odpowiedniej
powszechnie dostepnej stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajacego.

Przewodniczacy Komisji reprezentuje Komisje przetargowa wobec 0sob trzecich
a na mocy osobnego petnomocnictwa roéwniez Zamawiajacego wobeC
wykonawcow oraz zewnetrznych organéw kontrolujacych postepowanie.

12.5. Sekretarz Komisji

12.5.1.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji przetargowej nalezy w szczegolno$ci:

1) dokumentowanie czynno$ci Komisji przetargowej, w tym sporzadzenie
protokotu postepowania wraz z zatgcznikami;

2) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji przetargowej;

3) wudziat w opracowywaniu treSci wnioskow, odpowiedzi i wystapien
zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym w PZP lub
Procedurze;

5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez
cztonkow Komisji;
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6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postepowaniem,;

7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania wilasciwym organom prowadzacym  postgpowania
wyjasniajace lub kontrole;

c) dokonania jej archiwizacji.

13. Zakonczenie prac Komisji przetargowej

13.1.

13.2.

Przewodniczacy Komisji przetargowej przekazuje Kierownikowi zamawiajacego do
zatwierdzenia pisemny protokdt postepowania wraz z zatacznikami.

Komisja konczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia, CO stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania
przez Kierownika zamawiajacego.

CZESCB

Opracowano dla zamowien, co do ktorych Zamawiajacy przy wyborze wykonawcy nie
jest zobowiazany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

14.

15.

Do

publicznych, tekst jednolity (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).

czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i wykonawcéw w postgpowaniu

0 udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy zawarte w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks Cywilny, tekst jednolity (Dz.U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.).

Tryby udzielania zamdéwien

Trybami zawierania umow z wykonawcami, w przypadkach do ktorych nie ma zastosowania
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, tekst jednolity (Dz.U. z 2017 r.,

poz.
1)

2)

1579 ze zm.), sa:

Zapytanie Ofertowe, wynikajace z zastosowania zasady konkurencyjnosci, w przypadku
zamowien ktorych szacunkowa warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwote
60.000,00 PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT), jest to tryb podstawowy;

Analiza Rynku, dla zamowien ktorych szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza
kwoty 60.000,00 PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

Upublicznienie post¢powania

151

15.2.

15.3.

15.4.

. Upublicznienie zapytania ofertowego / SIWZ w trybie Zapytanie Ofertowe oznacza

wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia w ramach Projektu.

Upublicznienie postegpowania o udzielenie zamdéwienia, ktoérego szacunkowa warto$¢

zaméOwienia, bez naleznego podatku od towardéw i ustug (VAT) jest réwna lub wyzsza od

kwoty 60.000,00 PLN netto polega na:

a) umieszczeniu zapytania ofertowego / SIWZ na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.pollenaewa.com.pl, oraz

b) wystaniu zapytania ofertowego / SIWZ do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego
zamOwienia, Oraz

c) zamieszczeniu zapytania ofertowego / SIWZ w miejscu publicznie dostgpnym
w siedzibie Zamawiajgcego.

Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniong pod warunkiem wlasciwego
upublicznienia zapytania ofertowego / SIWZ oraz wplynigcia przynajmniej jednej oferty
nie podlegajacej odrzuceniu.

Wydatki o wartosci do 60.000,00 PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),
muszg by¢ dokonywane z nalezyta starannos$cia, celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczgdnie
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oraz z poszanowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami zawartymi w zataczniku nr 2
do Umowy 0 Wykonanie i Finasowanie Projektu UMOWA
BIOSTRATEG2/298205/9/NCBR/2016 Warunki Ogolne Realizacji Projektu Nr 1/2015
oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowa i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie
celow (produktow i rezultatow) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

15.4.1. Dokumenty potwierdzajace dokonywanie Analizy Rynku to w szczegdlnosci:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania o zlozenie oferty
cenowej wraz z otrzymanymi ofertami, tj. co najmniej dwie wazne oferty,

2) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcow, tj. co najmniej dwie wazne oferty.

15.4.2. Dokumenty potwierdzajace Analiz¢ Rynku mogg przyja¢ w szczegdlnosci forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku ze strony internetowej
przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace date wydruku),
oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasnej
inicjatywy. Notatka potwierdzajagca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych
z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie
postgpowania o udzielenie zamowienia.

15.4.3. Zamawiajacy musi posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace Analize
Rynku wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie
nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

16. Termin skladania ofert

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Zamawiajacy wyznacza termin na sktadnie ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ Krotszy niz:

1) 30 dni — od dnia upubliczniania postepowania o udzielenie zamowienia,

dla zamowien, ktorych szacunkowa wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza
wyrazong ztotych rownowarto$¢ kwoty:

a) 221.000,00 euro — dla dostaw i ustug,
b) 5.548.000,00 euro — dla robot budowlanych,

2) 7 dni kalendarzowych w przypadku dostaw i uslug, a w przypadku robot
budowlanych nie mniej niz 14 dni kalendarzowych - od dnia upublicznienia
postepowania, jezeli szacunkowa warto§¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty
o ktorych mowa w art. 16.1. pkt 1 lit a lub b Procedury.

—  bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego / SIWZ. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od
pracy.

Komisja samodzielnie lub na wniosek wykonawcy moze wnioskowa¢ do Kierownika

zamawiajgcego o wydtuzenie terminu na sktadania ofert.

Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamowienia ustalane
s W sposob umozliwiajacy ich dotrzymanie. Podczas ustalania termindéw nalezy wziaé pod
uwage zlozono$¢ postgpowania o udzielenie zamodwienia, charakter i przedmiot
zamoOwienia, a takze personel Zamawiajgcego, jego zadania, umiejetnosci i do§wiadczenie.
Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamowienia
i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanie
przeprowadzone jest w sposoOb transparentny.

17. Zapytanie ofertowe / SIWZ

17.1.

Zapytanie ofertowe / SIWZ zawiera co najmniej:
1) Nazwe¢ Zamawiajacego;
2) Adres Zamawiajacego;
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17.2.

17.3.

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)
17)

18)

19)

opis przedmiotu zamdwienia, ktdry nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu
lub zZrodta lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia
1 zostal okreslony zakres rownowaznosci;

termin realizacji umowy;

przestanki wykluczenia, w szczegolnosci informacje na temat zakresu wykluczenia,
o ktorym mowa w art. 20 Procedury, w takim zakresie w jakim Zamawiajacy te
przestanki ustanowi;

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, jezeli Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postgpowaniu;

wykaz o$§wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, jezeli Zamawiajacy bedzie wzywat
wykonawcow do ich przedstawienia;

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy przewiduje jego wniesienie;
termin zwigzania ofertg;

opis sposobu przygotowania oferty;

miejsce oraz termin sktadania ofert;

miejsce oraz termin otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriéw oceny ofert, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy przewiduje jego wniesienie;

okre$lenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej
umowys;

informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka
mozliwo$¢ przewiduje.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci zapytania

ofertowego / SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pézniej niz:

1)

2)

na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna
lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty:

a) 221.000,00 euro — dla dostaw i ustug,
b) 5.548.000,00 euro — dla rob6t budowlanych,

na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli warto$¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty o ktorych mowa w art. 17.2. pkt 1 lit a lub b Procedury

— pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / SIWZ
wplyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego / SIWZ wptynat po uplywie

terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w art. 17.2. Procedury, lub dotyczy
udzielonych wczesniej wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku.
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17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrodla zapytania
udostgpniana na powszechnie dostgpnej stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze zwolaé zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci zapytania ofertowego / SIWZ. Informacje o terminie
zebrania udostepnia si¢ na powszechnie dostgpnej Stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy sporzadza informacj¢ zawierajgcg zgloszone na zebraniu pytania
0o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego / SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez
wskazywania zrodel zapytan. Informacj¢ z zebrania udostgpnia si¢ na powszechnie
dostepne;j stronie internetowej Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego / SIWZ. Informacj¢ o zmianach w tresci zapytania
ofertowego / SIWZ Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na powszechnie dostepnej
stronie internetowej, na ktorej byto zamieszone zapytanie ofertowe / SIWZ.

W przypadku dokonania zmiany treSci zapytania ofertowego / SIWZ, Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne.

Jezeli zmiana, o ktorej mowa w art. 17.7. Procedury, jest istotna, w szczegdlno$ci
dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamdwienia, kryteriow oceny ofert,
warunkéw udzialu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spelniania a warto$é
zamoOwienia jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty:
221.000,00 euro — dla dostaw i ushug lub 5.548.000,00 euro — dla robot budowlanych,
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach, z tym ze termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 15 dni od dnia
upublicznienia zmiany zapytania ofertowego / SIWZ na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, na ktorej byto zamieszone zapytanie ofertowe / SIWZ.

18. Opis przedmiotu zaméwienia

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwa
konkurencjg¢. Opis ten nie moze odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu, zrodta, znakow
towarowych, patentow, lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy i1 kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien (CPV).

Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdowienia za pomocg cech technicznych i jakosciowych,
z zachowaniem Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy.

19. Warunki ubiegania si¢ o zamowienie

19.1.

19.2.

19.3.

O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okre$lone przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym / SIWZ.

Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich speliania okre$lane sg w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Nie mozna formutowaé warunkdéw przewyzszajacych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania zamowienia.

Zamawiajacy okre$la warunki udziatu w postegpowaniu oraz wymagane od wykonawcow
srodki dowodowe w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz
umozliwiajagcy ocen¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia,
w szczegolnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.
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19.4. Warunki udzialu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

19.5.

19.6.

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnoS$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamdéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi
zasobami tych podmiotow, w szczegélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamowienia.

Pisemne zobowiazanie, o ktorym mowa powyzej musi zawiera¢ informacje o:
a) zakresie dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobie wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawce przy wykonaniu
zamoOwienia,

C) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamédwienia,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolno$ci
dotycza.

20. Przestanki wykluczenia

20.1.

20.2.

20.3.

204.

Z postegpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcoéw powigzanych
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, ktory jest:

1) podmiotem powigzanym lub jest jednostkg zalezng, wspodtzalezng lub dominujacy
w relacji z Zamawiajagcym w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

2) podmiotem pozostajacym z Zamawiajagcym lub cztonkami jego organéw w takim
stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci w wyborze wykonawcy roboty budowlanej, dostawcy towaru lub
ushugi, w szczegodlnosci pozostajacym w zwigzku malzenskim, stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia wlacznie, stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli, takze poprzez czlonkostwo w organach
wykonawcy roboty budowlanej, dostawcy towaru lub ustugi;

3) podmiotem be¢dacym powigzanym lub podmiotem partnerskim w stosunku do
Zamawiajacego w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji Europejskiej (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

4) podmiotem bgdacym powigzanym osobowo z Zamawiajagcym w rozumieniu art. 32
ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 r.
poz. 710, z p6zn. zm.).

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
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21.

22.

23.

24.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie 0 zamowienie

211. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamoéwienia, w takim przypadku
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

212. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 zamowienie.

21.3. Jezeli oferta wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zazadaC, przed zawarciem umowy W sprawie
realizacji zamowienia, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

Podwykonawcy

22.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy.

22.2. Zamawiajacy moze zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez wykonawce:

1) kluczowych czgéci zamowienia na roboty budowlane lub ushugi;
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamowienia na dostawy.

22.3. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czg¢$ci zamowienia, ktorych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

Oswiadczenie — wstepne potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia, spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

Do oferty wykonawca dotgcza aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym / SIWZ. Informacje zawarte
w o$wiadczeniu stanowia wstepne potwierdzenie, ze wykonawca:

1) nie podlega wykluczeniu oraz
2) spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Wykonawca, ktéry powoluje sie¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powoluje
si¢ na ich zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu:

—  zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art.
23.1. Procedury.

Na Zadanie Zamawiajgcego, wykonawca ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci
zamo6wienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

—  zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktébrym mowa w art.
23.1. Procedury.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow o§wiadczenie
sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie. Dokumenty te
potwierdzaja spetnianie warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcoéw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Srodki dowodowe

24.1.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow
wylacznie o§wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.

Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace:
1) spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu,

2) spehlianie przez oferowane dostawy, ushugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego,

3) brak podstaw wykluczenia
Zamawiajacy wskazuje w zapytaniu ofertowym / SIWZ.
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24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

Zamawiajacy ustalajac liste oswiadczen lub dokumentéw stanowigcych $rodki dowodowe,
ktorych bedzie zadal od wykonawcow, zobowiagzany jest do tego aby byly one niezbedne
do przeprowadzenia postepowania oraz aby ich rodzaj oraz forma nie wykraczaly poza
postanowienia Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamowienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126), Rozporzadzenie stanowi zatgcznik
do Procedury.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia moze wezwa¢ wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, przez siebie, terminie aktualnych
na dzien zlozenia o$wiadczen lub dokumentoéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 24.1. Procedury,

1) nie krétszym niz 10 dni, jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty:
a) 221.000,00 euro — dla dostaw i ustug,
b) 5.548.000,00 euro — dla rob6t budowlanych,
2) nie krotszym niz 5 dni, jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty, o ktorych
mowa w art. 24.3. pkt 1 lit a lub b Procedury.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwac
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych os$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych, Ze nie podlegaja wykluczeniu, spelniaja warunki udzialu
w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentow.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwac
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentoéw
potwierdzajacych spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
uznania, ze zlozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne,
do zlozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

Jezeli wykonawca nie zlozyl o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 23 Procedury,
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24.1.
Procedury, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty s3a niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupeitnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postegpowania.

Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych pelmomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

25. Kryteria oceny ofert

25.1.

25.2.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym / SIWZ.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia
sg formutowane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamowienia,

b) kazde kryterium jak i jego opis musza by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktory dotozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,
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C) wagi poszczegélnych kryteriow powinny by¢ okre§lone w sposdb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty,
d) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
réwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np.
o jako$¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne;
e aspekty S$rodowiskowe, w tym efektywno$¢ energetyczna przedmiotu
zamOwienia;
e aspekty spoleczne;
e aspekty innowacyjne;
e serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna;
e warunki dostawy, takie jak: termin dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy
lub okres realizacji;
o koszt eksploatacji.

25.3. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

25.4. Kryterium ceny moze by¢ zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert, jezeli przedmiot
zamowienia jest powszechnie dostepny oraz ma ustalone standardy jakosciowe.

25.5. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ushug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac
oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez podatku.

26. Wybor najkorzystniejszej oferty

26.1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

26.2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, zgodnie z zadaniem Zamawiajgcego:
a) w formie pisemnej dokumentowej,
b) w formie pisemnej elektronicznej,
¢) w formie pisemnej dokumentowej oraz elektronicznej.

26.3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tre$ci zapytania ofertowego / SIWZ.

26.4. Z zawartoS$cig ofert, nie mozna zapozna¢ sie przed uplywem terminu ich otwarcia.

26.5. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tym, ze dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

26.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

26.7. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oraz pozostatych kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty
zawartych w poszczego6lnych ofertach.

26.8. Zamawiajacy najpierw dokonuje oceny ofert, a nastepnie bada czy wykonawca, ktoérego
oferta zostatla oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia umowy Ilub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze zbadac, czy nie podlega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu wykonawca, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

26.9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci  ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
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26.10.

26.11.

26.12.

26.13.

26.14.

26.15.

Zamawiajgcym a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem
art. 26.10. Procedury, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym / SIWZ,
niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Procedura;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego / SIWZ z zastrzezeniem art. 26.10.
pkt 3 Procedury;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostala ztozona przez wykonawc¢ wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia;

6) zawiera btgdy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 26.10. pkt 3 Procedury;

8) wykonaweca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidtowy;
10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne cze$ci sktadowe wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zwraca si¢
o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow dotyczacych wyliczenia ceny,
W szczegolnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla
wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz.U. Nr 200, poz. 1679 ze zm.);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

3) wynikajagcym z przepisOw prawa pracy i przepisOw o zabezpieczeniu spolecznym
obowiazujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielil wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
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26.16. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

26.17. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

26.18. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
26.19. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

26.20. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okre$lonego w zapytaniu ofertowym /
SIWZ.

26.21. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
Zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

26.22. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w art. 26.21. Procedury, nie powoduje utraty
wadium.

26.23. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiazek
whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

26.24. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
26.25. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalno$ci
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone oraz powodach odrzucenia oferty,
4) uniewaznieniu postepowania,

—  podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
26.26. Postanowien art. 26.25. Procedury do trybu Analiza Rynku mozna nie stosowac.

26.27. Zamawiajacy, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia zamieszcza na
powszechnie dostepnej stronie internetowej, na ktorej byto upublicznione zapytanie
ofertowe / SWIZ:

1) Ogloszenie, informacja o wyniku postgpowania, lub
2) Ogloszenie o uniewaznieniu postgpowania.
26.28. Ogloszenie, informacja o wyniku postgpowania musi zawiera¢ co najmnie;j:
1) Nazwe Zamawiajacego,
2) Adres Zamawiajacego:
a) Ulica,
b) Kod pocztowy,
€) Miejscowosé,
d) Powiat,
e) Wojewddztwo,
f) Numer Telefonu,
g) Numer Fax,
h) NIP,
3) Informacja o ogloszeniu:
a) Nazwa projektu,
b) Tytut zaméwienia,
€) Termin sktadania ofert,
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27.

28.

4) Status rozstrzygniecia,
5)  Wybrany wykonawca:
a) Nazwa — nazwa wybranego wykonawcy/wybranych wykonawcow,
b) Adres:
e Ulica,
e Kod pocztowy,
e Miejscowose,
e Powiat,
e  Wojewddztwo,
6) Data wptynigcia oferty,
7) Cena,
8) Pelna lista podmiotow, ktore ztozyly oferty, wraz z uzyskana punktacja.

Uniewaznienie postepowania

27.1. Zamawiajacy uniewaznia postegpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cenag przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze

Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 26.15. i 26.16. Procedury, zostaly ztozone

oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto

wczesniej przewidzied;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgca

zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

27.2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, jezeli $rodki z programu ,,Srodowisko
naturalne, rolnictwo i le$nictwo” BIOSTRATEG, ktore Zamawiajacy zamierzat

przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

27.3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania

przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu

sktadania ofert,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

27.4. W przypadku uniewaznienia postepowania z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przyshuguje roszczenie
0 zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdlnosci kosztow

przygotowania oferty.

27.5. W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy na wniosek wykonawcy, ktory
ubiegat si¢ o udzielenie zamoéwienia, zawiadamia o wszczeciu kolejnego postepowania,
ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot

zamoOwienia.
Wadium

28.1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcodw wniesienia wadium.
28.2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

28.3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% szacunkowej

wartoscl zamoOwienia.

28.4. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych lub udziela zamowienia

w cze$ciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czg$ci.
28.5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
1) pieniadzu;
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28.6.

28.7.
28.8.

28.9.

28.10.

28.11.

28.12.

28.13.

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci, tekst jednolity (Dz.U. z 2016 r. poz. 359).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy W sprawie zamoOwienia oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat ofertg
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrocono
wadium, jezeli w wyniku uznania za zasadng, informacji o ktérej mowa w art. 33
Procedury, jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone 0 koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcg.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

1) odmowil podpisania umowy w sprawie zamoOwienia na warunkach okreslonych

w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

29. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,Zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

Za zgoda Zamawiajacego Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone rowniez:

1) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy
oszczgdnosciowo-kredytowej;
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29.5.

29.6.

29.7.

29.8.

29.9.

29.10.

29.11.

29.12.

29.13.

29.14.

29.15.

29.16.

29.17.

29.18.

2) przez ustanowienie zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego;

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okre§lonych w przepisach
0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet Zabezpieczenia.

Jezeli Zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca Zabezpieczenie wniesione
w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jednag lub kilka form, o ktérych mowa w art. 29.3. Procedury, a za zgoda Zamawiajgcego,
o ktorych mowa w art. 29.4. Procedury.

Zmiana formy Zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagltosci Zabezpieczenia
1 bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$¢ Zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podane;j
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy.
Zabezpieczenie, za zgoda Zamawiajgcego, moze byC tworzone przez potracenia
z naleznosci za czgSciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktorym mowa w art. 29.12. Procedury, Zamawiajacy moze zazadaé aby
wykonawca w dniu zawarcia umowy wniost co najmniej 30 % kwoty Zabezpieczenia.
Zamawiajacy wptaca kwoty potracane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym
dokonuje zaptaty faktury.

W przypadku, o ktorym mowa w art. 29.12. Procedury, Zamawiajacy moze zazada¢ aby
wykonawca wniost pelng wysoko$¢é Zabezpieczenia nie pdzniej niz do potowy okresu, na
ktory zostata zawarta umowa.

Zamawiajacy zwraca Zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutlu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30 % wysokos$ci Zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w art. 29.17. Procedury, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po
uplywie okresu rekojmi za wady.

30. Zaliczka na poczet wykonania zaméwienia

31.

30.1.

30.2.

30.3.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zaméwienia, jezeli mozliwo$é
taka zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym / SIWZ.

Zamawiajacy moze udzieli¢ kolejnych zaliczek, pod warunkiem ze wykonawca wykaze, ze
wykonal zamoéwienie w zakresie warto$ci poprzednio udzielanych zaliczek.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia zaliczki w jednej lub
kilku formach wskazanych w art. 29.3. Procedury.

Zawarcie umowy

31.1.

Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia W terminie:

1) nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej badz faksem albo 15 dni jezeli zostato przestane
W inny sposob
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31.2.
31.3.

31.4.

31.5.

2)

— w przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong
w ztotych réwnowaznos¢ kwoty:

a) 221.000,00 euro — dla dostaw i ustug
b) 5.548.000,00 euro — dla robot budowlanych

nie Kkrotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu

srodkow komunikacji elektronicznej badz faxem, albo 10 dni jezeli zostato przestane

w inny sposob

— w przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ Kwoty:

a) 221.000,00 euro — dla dostaw i ustug
b) 5.548.000,00 euro — dla robot budowlanych

Postanowien art. 31.1. Procedury nie stosuje si¢ dla trybu Analiza Rynku.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg¢ w sprawie zamoOwienia przed uptywem terminu,
o ktorych mowa w art. 31.1. Procedury, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
ztozono tylko jedna oferte.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy W stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a)

b)

d)

zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu
ofertowym / SIWZ lub dokumentach zamoOwienia oraz okreslit warunki takiej
zmiany, o ile nie prowadza one do zmiany charakteru umowy,

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly si¢
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastgpujace warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodoéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ushug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamdwienia
podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ Ilub znaczne
zwigkszenie kosztow dla Zamawiajacego,

iii. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tacznie

nastepujace warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okre$lonej pierwotnie
W umowie,

wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy
wykonawca:

i. na podstawie postanowien umownych, o ktorych mowa w art. 31.5. lit. a
Procedury,

ii.  w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec
niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za soba innych istotnych
zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow,
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e)

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a !aczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz 5.548.000,00 euro w przypadku zamdéwien na roboty budowlane lub
221.000,00 euro w przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi, i jednocze$nie jest
mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamoOwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty budowlane,
jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

31.6. Zmian¢ uznaje si¢ za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do
charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy
i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a)

b)

c)

zmiana wprowadza warunki, ktore, gdyby byly postawione w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzia¢ udziat
inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy
z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktoremu Zamawiajacy udzielit
zamOwienia, NOWym wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w art. 31.5.
lit. d Procedury.

32. Dokumentowanie postepowan

32.1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokol postgpowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,,Protokotem”,
zawierajacy CO najmniej informacje dotyczace:

1)
2)
3)
4)
5

6)
7)
8)

9

10)
11)
12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)

Zamawiajacego,

przedmiotu zamowienia,

okreslenie warto$ci zamowienia i sposobu jej okreslenia,

informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia,

0sob  wykonujacych czynno$ci zwigzane 2z przygotowaniem postepowania
o udzielenie zamowienia oraz osob wykonujacych czynnosci w postepowaniu
o udzielnie zamoéwienia i zlozenia przez nie oswiadczenia o barku powiazan
kapitatowych oraz osobowych,

informacji o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego / SIWZ,

informacji o zmianach tresci zapytania ofertowego / SIWZ,

spetniania przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postgpowaniu, o ile takie warunki
zostaty postawione:

a) wykonawcow wykluczonych z postepowania,
b) ofert, ktére zostaly odrzucone,

zestawienia ofert:

a) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe / SIWZ wraz ze
wskazaniem daty wplynigcia ofert do Zamawiajgcego,

b) wag punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert i sposobie przyznawania punktacji poszczegolnym wykonawco za
spelienie danego kryterium,

miejsca i terminu sktadania ofert,

otwarcia ofert,

kwoty jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub

czesci zamoéwienia,

zatwierdzenie wyniku postgpowania,

zawiadomienia o wyborze albo uniewaznieniu postgpowania oraz powodow

uniewaznienia postgpowania,

srodkow ochrony prawne;j,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

uwag do protokotu,

daty sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego,

zatgcznikéw do protokotu:
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33.

32.2.

32.3.
32.4.
32.5.

32.6.

32.7.

32.8.

a) potwierdzenie upublicznienia postepowania o udzielenie zamowienia,
b) zlozone ofert,
€) oswiadczenie/o$wiadczenia o barku powigzan kapitalowych oraz osobowych.

Oferty, opinie biegltych, o$wiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego
1 wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig zataczniki do Protokotu.

Protokot podpisuje osoba sporzadzajaca Protokot oraz Kierownik zamawiajacego.
Zamawiajacy udostepnia Protokot lub zalgczniki do Protokotu na wniosek.

Udostepnienie Protokotu lub zalacznikow moze nastapi¢ poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego, przeslanie kopii poczta, faksem lub droga
elektroniczng, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody Zamawiajacego, wnioskodawca w trakcie wgladu do Protokotu Iub
zatagcznikdw, w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, nie moze samodzielnie
kopiowaé¢ lub utrwala¢ za pomocg urzadzen Iub $rodkéw technicznych stuzacych do
utrwalania obrazu tre§ci zlozonych ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu.

Jezeli przestanie kopii Protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegolnosci z uwagi na ilo$é¢ zadanych
do przestania dokumentoéw, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje
sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.

Zamawiajacy udostgpnia wnioskodawcy Protokét lub zalaczniki niezwlocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczego6lnosci zwiazanych z zapewnieniem sprawnego
toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, Zamawiajacy udostepnia oferty do wgladu
lub przesyta ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie p6zniej jednak niz w dniu
przestania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu
postgpowania.

Srodki ochrony prawnej

33.1.

33.2.

33.3.

33.4.

33.5.

Wykonawca moze przed terminem zawarcia umowy poinformowa¢ Zamawiajacego
0 niezgodnej z Procedurg lub KC czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie tej Procedury lub KC.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnosé

albo dokonuje czynnos$ci zaniechanej, informujgc o tym pozostaltych wykonawcow.

Na czynno$ci podjete przez Zamawiajacego w tym zakresie nie przystuguja wykonawcom

dalsze $rodki ochrony prawne;.

Informacje¢, o ktorej mowa w art. 33.1. Procedury, wykonawca moze wnies¢ do

Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania.

Informacje, o ktorej mowa w art. 33.1. Procedury wnosi si¢ najpdzniej:

1) w terminie do 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty / zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej albo 15 dni jezeli
zostato przestane w inny sposob

— w przypadku zamoéwien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazona
w ztotych rownowaznos$¢ kwoty:
a) 221.000,00 euro — dla dostaw i ustug
b) 5.548.000,00 euro — dla robot budowlanych
2) w terminie do 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty / zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania, jezeli zawiadomienie to

zostalo przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej albo 10 dni jezeli
zostato przestane w inny sposob

— w przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty:
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34.

35.

a) 221.000,00 euro — dla dostaw i ustug
b) 5.548.000,00 euro — dla robot budowlanych.

Postanowienia koncowe

34.1. Niniejsza Procedura obowigzuje wszystkich cztonkéw Komisji przetargowej oraz
wszystkie osoby biorace udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia.

34.2. Za przestrzeganie postanowien zawartych w Procedurze odpowiedzialny jest Kierownik

zamawiajacego.

34.3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej Procedurze majg zastosowanie akty prawne
regulujace zasady udzielania zaméwien, a w szczeg6lnosci zatgczniku nr 2 do Umowy
0 Wykonanie i Finasowanie Projektu, UMOWA BIOSTRATEG2/298205/9/NCBR/2016

Warunki Ogolne Realizacji Projektu Nr 1/2015.

34.4. Poslugiwanie si¢ niniejszg Procedurg nie zwalnia 0sob bioracych udzial w przygotowaniu
postgpowania oraz cztonkéw Komisji przetargowej z odpowiedzialno$ci za przygotowanie

i przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.
Zalaczniki:

1) F-01 Protokot postepowania o udzielenie zamowienia,
2) F-02 Oswiadczenie,
3) F-03 Ogtoszenie, informacja o wyniku postepowania,

4) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, tekst jednolity z 2017 r.
(Dz.U. 2017 r., poz. 1579 ze zm.), jezeli postgpowanie jest prowadzone na zasadach

okreslonych w PZP,

5) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

(Dz.U. z 2016 r. poz. 1126), w takim zakresie w jakim jest przywotywane w Procedurze.

Z postanowieniami Procedury zapoznalem si¢ i przyjalem do realizacji:

Przewodniczacy komisji przetargowej: Marzena Madeta — Urbanek

Sekretarz komisji przetargowej: Joanna Wojciechowska - Bednarek

Cztonek komisji przetargowej: Anna Kozubska
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