Strategiczny program badan naukowych i prac rozwojowych

,,Srodowisko naturalne, rolnictwo i le§nictwo”
BIOSTRATEG

PROCEDURA

PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA F-01 (wzér)

Piecze¢ zamawiajacego

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia na wykonanie zadania pn.”....cceeeeeiieiieieieieinennn ”, numer sprawy
NAAANY PIZEZ ..ot el (,,Zamawiajacy”), ...- .../... (,,Postepowanie”).
1 ZAMAWIAJACY

Pelna nazwa (firma) zamawiajacego:

A S, e
REGON: NIP:
telefon: faks: ...l
e-mail: . @.evinininininiiiiininen
Przedmiot zamoéwienia
1. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiotem jest wykonanie zaméwienia ...
2. Warto$¢ zamowienia ustalona zostala na kwote ................ zl, co stanowi réwnowarto$é
.................. Ur0 (mozna wypelnic po otwarciu ofert).
3. Ustalenia wartoSci zamowienia dokonano w dniu ........................... na podstawie
4. Osoba/osoby* dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia: ...................................
5.  Zaméwienie jest wspolfinansowane ze Srodkow .....................
[ ] nie
|:| tak: udzial tych Srodkéw w warto$ci zamdéwienia wynosi: ..... % (podaé, o ile jest znany)
W FAMACK (WSkazac projeki/program) «eeeeseseesssesessasessssasesessasessnsssessnsssessasssesensssessasnsessnsnsassnsnsnnns
3 Tryb postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia, prowadzono w trybie ZAPYTANIE OFERTOWE / ANALIA
RYNKU na zasadach okre§lonych w Procedurze zawierania uméw w ramach programu ,,Srodowisko
naturalne, rolnictwo i leSnictwo” BIOSTRATEG. Projekt ,,Rosliny uprawne oraz produkty naturalne
jako zrodta substancji biologicznie aktywnych przeznaczonych do produkcji preparatow
kosmetycznych, farmaceutycznych i suplementow diety”, ktorej nadano symbol P-02/18/B.

2. Powody nie zastosowania trybu przetargu nieograniczonego / przetargu ograniczonego / Zapytanie
Ofertowe, o ktorych mowa W Procedurze (uzasadnienie faktyCzne i Prawne): vececesesesessssscnsesescnsnsesesesoncs

4 Osoby wykonujace czynnoSci zwiazane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia oraz

osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.
(jezeli czynnosci w postgpowaniu lub czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania zostaly powierzone osobie trzeciej — oprocz imion
i nazwisk osob faktycznie wykonujgcych czynnosci nalezy réwniez poda¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko osoby trzeciej)
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A. Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

1. Kierownik zamawiajacego (imie i nazwisko, imiona i nazwiska 0séb wchodzgcych w skiad organu):

[] wykonuje czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia i ztozyt o$wiadczenie o braku
powiazan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, na zataczonym druku F-02.

[ nie wykonuje czynnosci w postepowaniu (kierownik nie sktada oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z wykonawcami) 1 przekazal pisemne upowaznienie do dokonania nastgpujacych czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia

(imig i nazwisko pracownika zamawiajqgcego, ktéremu kierownik zamawiajqcego powierzyt pisemnie wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia)

Pracownik zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt pisemnie wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, ztozyt o§wiadczenie
0 braku powigzan osobowych lub kapitalowych z wykonawcami, na zatgczonym druku F-02.

2. Komisja przetargowa:

D zostata powotana na podstawie .......................... zdnia.......... (zalgczy¢ odpowiedni dokument):

w skladzie:

(imiona i nazwiska cztonkow komisji)

Czlonkowie komisji zlozyli o$wiadczenie 0 braku powigzan osobowych lub kapitatowych
z wykonawcami, na zatagczonym druku F-02.

3. Bieqli:

D zostali powoiani (imiona i nazwiska bieglych):

Biegli ztozyli os$wiadczenie 0 braku powigzan osobowych Ilub kapitalowych z wykonawcami,
na zatgczonym druku F-02.

[ ] nie zostali powotani

4. Inne osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu (wskazac osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu oraz
poda¢ zakres czynnosci):

(imig, nazwisko) (czynnoS¢ w postepowaniu)
Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu ztozyty oswiadczenie 0 braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z wykonawcami, na zalaczonym druku F-02.

B. Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przygotowaniem postepowania
(wskazaé osoby, ktore faktycznie dokonywaly czynnosci okreslonych w cz. 4 lit. B pkt 1—4, w tym osoby wymienione w cz.4 lit. A
pkt 1—4, jezeli dokonujq tych czynnosci)

1. Imiona i nazwiska 0s6b przygotowujacych opis przedmiotu zamdéwienia:

2. Imiona i nazwiska 0soOb ustalajacych warto§¢ zamowienia:

3. Imiona i nazwiska o0sOb przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu:
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4. Imiona i nazwiska osob okreslajacych kryteria oceny ofert:

5. Inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania (wskazaé osoby wykonujgce
czynnosci zwiqzane z przygotowaniem postgpowania oraz podac zakres czynnosci):

(imig, nazwisko) (czynnos¢ zwiqzana z przygotowaniem postepowania)

zapytanie ofertowe / SIWZ

1. zapytanie ofertowe / SIWZ bylo dostepne do wgladu oraz pobrania w siedzibie Zamawiajacego,
WO MHEJSCU: vttt ettt et et e ; oraz

2. zostalo zamieszczone na stronie internetowej (podaé adres strony)
oddnia .......ccceevnnee. r.dodnia.......cccoovvieninnn. r.

3. zostalo przestane w dniu .............. r., listem poleconym za potwierdzeniem odbioru nizej
wymienionym wykonawcom:

D) et s
) ,
(o) ISP

4. zmiana tre$ci zapytania ofertowego / SIWZ:

[] nie zmieniono tresci zapytania ofertowego / SIWZ

[] zmieniono tres¢ zapytania ofertowego / SIWZ, a informacje o zmianie zamieszczono na stronie
iNternetowej (podac adres strony)’ ........ccceeeveveeveveeanens oddnia.............r.dodnia ............. T.

5. W zwigzku ze zmiang tresci zapytania ofertowego / SIWZ:

[] nie przedtuzono terminu sktadania ofert
[] przedhizono termin sktadania ofert

Miejsce i termin skladania ofert
1. Miejsce sktadania ofert

2. Termin sktadania ofert uptynat wdniu ............... ... r. ogodz. ...:..

Otwarcie ofert

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie:
[] zamowienia, w WySOKOSCI ...ovvveneennee z1 brutto
[Jczesci......... zamowienia, W WysoKoscCi ................. zt brutto

2. W postgpowaniu:
[] nie wptyneta zadna oferta,

wplynety ...... oferty, a otwarcie ofert odbyto si¢ w dniu ................ooiiiiini r. o godz. ... : ...
L2 TS
T £
Kryteria oceny ofert Znaczenie
1) Cena
2) e,
) T e,

Opis sposobu przyznawania punktacji
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9 Zestawienie ofert
' 1. Do uplywu terminu skladania ofert zloZono:
(podaé nazwe (firmg) albo imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania, date wplyniecia, ceng i inne
elementy oferty podlegajgce ocenie przy zastosowaniu kryteriow oceny ofert —w przypadku, gdy przedstawienie kryteriow oceny
ofert wiqzatoby sig¢ z koniecznoscig przeniesienia do protokotu znacznej czg¢sci oferty lub z trudnosciami technicznymi, mozna
okresli¢ to kryterium oceny ofert poprzez podanie jedynie jego nazwy)
L) et
a) Cena(C)—....... PLN,
o) e ,
() IR — s ,
)
a) Cena(C)—....... PLN,
o) e ,
() IR — s ,
2. Zestawienie ofert wedlug przyznanych punktow:
) U
a) Cena(C) —....... ,
b) ... — e ,
(o) I — s ,
RAZEM: ...ccvvvvviinnnnnne
)
a) Cena(C) —....... ,
b) ............ — e ,
() IR — e ,
RAZEM: ..cccvvvvvevnninnen.
10 Wezwanie do zloZzenia dokumentéw lub poprawienie omylek
1. Zastosowano art. 24.6. - 24.7. Procedury:
[ ] nie
[ tak
2. Zastosowano art. 26.10. Procedury:
[ nie
[ tak
1 Informacja o spelnianiu przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu
" | Wykonawcy wykluczeni
Z postepowania wykluczono wykonawcow:
[ nie
[] tak, wykluczono nastepujacych wykonawcow:
L)
UZASADNIENIE:
2)
UZASADNIENIE:
1 Oferty odrzucone
" | Odrzucono oferty:
[ nie
[] tak, odrzucono oferty nastgpujacych wykonawcow:
L)
UZASADNIENIE:
)
UZASADNIENIE:
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Najkorzystniejsza oferta

13.
1. Jako najkorzystniejszq(-sze) Wybrano (poda¢ nazwe (firme) lub imi¢ i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub
miejsca zamieszkania i ceng brutto):
oferte
2. Uzasadnienie wyboru
14, Zatwierdzenie wyniku postepowania
1. Prace komisji przetargowej zakonczyly sie w dniu ........................ r.
) e
2) e e
)
(imig i nazwisko) (podpis)
2. Prace komisji przetargowej oraz wynik postgpowania zatwierdzit:
[] kierownik zamawiajacego
[] pracownik zamawiajacego upowazniony pisemnie przez kierownika zamawiajacego
15. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu post¢gpowania
1.  Zawiadomienie o:
] wyborze najkorzystniejszej oferty
|:| uniewaznieniu postqpowania (w przypadku zaznaczenia pola nie wypetniaé rubryki 19)
zostato przestane w dniu ............ L W SPOSOD: Lttt e
(wskazaé forme przestania zawiadomienia)
2. Powody uniewaznienia (podac uzasadnienie faktyczne i prawne): ...........c.uueeueneereuminseniieeareireieaaaaae
Srodki ochrony prawnej
16. . .
1. W trakcie postepowania:
L] WyKonawea ...........ooveeieeeeeeeeeeeieiie poinformowal zamawiajacego o czynnosci
bezprawnie podjetej lub zaniechanej
[] nie poinformowano zamawiajacego o czynnosci bezprawnie podjetej lub zaniechanej
2. Rozstrzygnigcie ZamawiajaCeZ0 ........eeueneenenentantat ettt et et et eae s
17. | CzynnoS$ci nowe/czynnoSci powtérzone
[_] nie dokonano nowych czynnosci/nie powtérzono czynnosci
[] dokonano nowych czynnosci/powtorzono nastgpujace czynnosci:
.............................. (pamwl,w, W,h, e marhomp“e,;
18 Zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych/czynnosci powtoérzonych

1.

(imig i nazwisko) (podpis)

2. Prace komisji przetargowej oraz wynik postgpowania zatwierdzit:
[] kierownik zamawiajacego

[ pracownik zamawiajacego upowazniony pisemnie przez kierownika zamawiajacego
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Udzielenie zamowienia

19. 1. Umowa zostata zawarta w dniu ............. ey Z e eeeee e e eee e e e e e e e et e et e e e e e e eaeeenraaen s

2. Ogloszenie, informacja o wyniku postgpowania zostalo zamieszczone na stronie internetowej
WWW. oveeerr e Wdniu L T. (zalgczy¢ dowod zamieszczenia)
20 Zalaczniki do protokolu
" | Nastepujace dokumenty stanowia zataczniki do protokotu wymieni¢ wszystkie zatqczniki):

1)
2)

’1 Uwagi do protokotu

Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania:
[l nie zapoznaly sie z treécig protokotu (podaé imie i nazwisko)

[] zapoznaly si¢ z trescig protokotu i:
[ nie zgtosity uwag do protokotu

[ zgtosity nastepujace uwagi do protokotu (upenic e dia keidej osoby zlaszajace wsozi):

(imig i nazwisko oraz podpis osoby zglaszajgcej uwagi)

29 Osoba sporzadzajaca protokot
Protokol Sporzadzil: ... . .o e

(imig i nazwisko osoby sporzqdzajgcej protoksl)

’3 Zatwierdzenie protokotu

(miejscowos¢ i data)

“niepotrzebne skresli¢
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